T.C.
PEHLIVANKOY KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU
KAMU HIiZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG )

DOGUM TESCIL iSLEMi

*Evlilik icinde dogan ¢ocuklarin bildiriminde anne ya da babanin kimligi ile miracaati.

*Evlenme tarihinden dnce dodan ¢ocuklarin bildiriminde anne ve babanin birlikte kimlikleri ile
mdiracaati.

*Yurt disinda gergeklesen dogumlarda dogum belgesinin asli ve noter tasdikli tercimesi.

*e-devlet sistemi ile mlracaat

*Sag olarak diinyaya gelen her gocuk dogumdan itibaren Turkiye’ de 30 gln iginde niifus
mudurligune, yurt disinda 60 gln icinde dis temsilcilige bildiriimesi zorunludur.

*Saglik kuruluglari ve saglik kuruluslari disinda saglik personeli nezaretinde gergeklesen dogumlar,
ilgili saghk birimince bulunulan yer niifus muidurligine 5 is glni icerisinde bildirilir.

*Saglik personelinin takibinin diginda dogan ¢ocuklarin bildirimi nifus madurligine sézli beyanla
yapilr. Her s6zli beyanda Muilki idare amirinin emri ile aile hekimlerince beyanlarinin dogrulugunun
arastiriilmasi zorunludur.

5-7 Dakika

TANIMA ISLEMI

*Anne ve babanin kimlikleri ile miracaati, annenin miracaati mimkin olmamasi halinde taniyan
babanin anneye ait kimlik bilgilerini yazili olarak beyan etmesi gerekmektedir.

*Taninacak ¢ocugun dogum tarihinde annenin medeni halinin(bekar, bosanmig, dul) uygun olmasi
gerekmektedir.

*Yabanci kadindan dodan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarihte medeni halini
gOsterir, vatandasi bulundugu tlke makamlarindan alinan usuline uygun onaylanmis (Nufus
Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina lliskin Yénetmelik md.167) tasdikli belgenin asli.

10-15 Dakika

EVLENME TESCIL iSLEMI

*Tiirk makamlari 6niinde yapilan evienmelerde bildirim;

Belediye Evlendirme memurlugu tarafindan en ge¢ 10 gln igerisinde tescil islemi yapilir.

*Yabanci makamlar 6niinde yapilan evienmelerde bildirim;

Kocanin yabanci olmasi halinde kadin tarafindan en ge¢ 30 gin icerisinde evlenmeyi yapan yabanci
makamdan alinmis belgenin o yerdeki dis temsilcilige verilmesi veya génderilmesi suretiyle yapilir.
Evlenmenin yapildigi yerde dis temsilcilik bulunmadidi ya da herhangi bir nedenle dis temsilcilige
bildirimde bulunulmadidi takdirde, yabanci makamlardan alinan evlenme belgesi; Tlrkgeye cevrilip
usulline gore onaylanmis ve 5490 sayili Nifus Hizmetleri Kanununu 24.maddesinde belirtiimis
sartlara uygun olmak kosuluyla, yurt icinde herhangi bir Nifus mudirligine verilmek suretiyle de
evlenme tescili yapilabilir.

3-5 Dakika




*Bosanma davalari yerlesim yeri adresinin bagli bulundugu Aile Mahkemesine agilir.
*Dava kesinlesme tarihinden sonra ilgili mahkeme Yazi Isleri Muddurleri tarafindan mahkemenin bagh
bulundugu ilge niifus mudirligidne 10 glin igerisinde 2 adet asil bosanma karari gonderilerek niifus

BOSANMA TESCILI NP L 3-5 Dakika
kutuklerine tescil edilir.
*Yabanci mahkemelerce verilen bosanma kararlarinin tescil islemleri dis temsilciliklerimizle ya da |l
Nufus ve Vatandaslik Midirligince olusturulan komisyonlarca verilen karara goére yapilir.
*Nuafus kayitlarina iliskin dizeltme davalari, yerlesim yeri adresinin bulundugu yer Asliye Hukuk
Mahkemesinde acilir.
KAYIT DUZELTME TESCILI *Mahkeme Yazi isleri Miidiirleri tarafindan kesinlesme tarihinden itibaren 10 giin igerisinde o yer 10-15 Dakika
nifus madurligine elektronik imza ile géndermis olduklari 2 adet asil kayit diizeltme ilamina gore
nufus kutuklerine dizeltme tescili yapilir.
*Evlat edinme evlatlik ile evlat edinen arasinda, mahkeme karariyla soybagi kurulmasinin saglayan bir
olaydir.
EVLAT EDINILEN COGUGUN *5490 sayili degisen kanunun yururlige girdigi 03/11/2017 tarihinden dnce birlikte veya tek basina evlat
ANNE VE BABA ADI DEGIiSIM edinilen ¢ocuk veya erginlerin bu maddenin yurtrligina izleyen bes yil iginde nifus mudurliklerine 10-15 Dakika
iSLEMi basvurmalari halinde niifus kaydinda ana ve/veya baba adi ya da soyadi olarak evlat edinenlerin ad ve
soyadlari yazilir.
*Basvuru sahsen ve dilekge ile yapllir.
* Evlenen kadinin soyadina iligkin esaslar
Evlenen kadin dilerse kocasinin soyadi ile birlikte 6nceki soyadini tagimak istemesi halinde evlenme
sirasinda miracaat etmemis ise nufus muadurligine verecegdi dilekgeye ya da e-devlet izerinden
iDARECE KAYIT DUZELTME yapilan muracaat ile idarece dizeltme iglemi yapilir. 5-10 Dakika
Din bilgisine iligkin talepler
*Kiginin yazil beyani yada e-devlet Uzerinden herhangi bir sinirlamaya tabi olmadan gerekli
degisiklikler (bos birakilir, degistirilir vb) idarece yapilr.
Yurt igindeki 6liim bildirimi 3-5 Dakika
*Olim bildirmekle yetkili makam ve gorevliler tarafindan dizenlenen dlim bildirimleri ilgili saglik (Olii oldugu
muadurlugunce tescil islemi yapilir. halde ntfus

OLUM OLAYI TESCILI

* Olmiis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goériinenlere ait 6liim tutanaklari

*6lim olayini bildirir belge ile basvurulmasi halinde nifus mudurliklerince dizenlenir ve gerekliislemler
yaplilir. Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde 6lim olayinin dogrulugu nifus mudurliklerince
tahkik ettirildikten sonra sonra dizenlenecek o6lim tutanagi mdilki idare amirinin onay ile isleme
konulur.

kutuklerinde sag
gorinenlerin
Olim tescili
tahkikat
sonucuna gore
belirlenir.)




*Sakh nifus;18 yasini doldurdugu halde herhangi bir nedenle nifusa kayit edilmemis olan ve yabanci
bir devletle vatandaslik bagi bulunmayan Kisileri ifade eder.

*On sekiz yasini tamamlayincaya kadar herhangi bir nedenle aile kiitliklerine kaydedilmemis olan ve
yabanci bir devletle vatandaslik bagi bulunmayan Kigiler; ana veya baba, bunlarin 6lmus olmasi

Siire dosyanin

9 SAKLI NUFUS halinde, varsa kardesleri ile hisimhidini gosterir tibbi rapor ibraz etmeleri durumunda aile kitiklerine tamamlanmasin
tescil edilerek Turk vatandasligini kazanir. a baghdir.
*Sakh nifus olduklarini iddia edenlerin nifusa tescil edilebilmeleri igin miracaat makami illerde
Valilikler, ilcelerde kaymakamliklardir.
* Sakli nifusun tespitine ve tesciline iliskin usul ve esaslar Genel Mudurlik tarafindan belirlenir.
*Adres bildirimi Nufus Muaddrliklerine, hizmet almak icin miracaat edilen kurumlara dis temsilciliklere
yapilabilir. E-DEVLET Uzerinden ya da mobil imza ile de beyanda bulunulabilir.
*Yerlesim yeri adres degisikligine iligkin bildirimler 20 is glni icinde yapilmak zorundadir.
*Bos konuta yapilacak adres bildirimi; sahsen beyan ile ya da e-devlet sistemi ile yapilabilir.
*Temsil yetkisi ile de bulundugu yer nifus mudirligine miracaat ederek bildirdigi sahsa yetki
verilebilir.
*Nufus Cuzdan/T.C. Kimlik Karti ya da kimligini kanitlayan U.A. Aile Cuzdani, Sirtcu Belgesi,
Pasaport, Yabancilara Mahsus ikamet Tezkeresi belgelerinden biri istenir.
10 ADRES BEYANI *Dolu goériinen yerlere yapilacak adres bildirimi; beyan edilecek adresin daha 6nce bir bagkasi 5-7 Dakika
tarafindan beyan edilmis olmasi nedeni ile kisiden beyanini teyit edici elektrik, su, dogalgaz abonelik
sOzlesmesi ya da faturasi vb. belgelerden biri ile sahsen ya da herhangi bir niifus madarltginde verilen
temsil yetkisi ile;
*Birlikte oturma gerekgesi ile miracaat durumunda; ilgilinin o adreste oturan kisi ile birlikte muracaati
halinde adres beyani kabul edilecek ancak; beyanda suphe duyulmasi durumunda tahkikat yapilarak
neticesine gore 5490 Sayili Nufus Hizmetleri Kanununun 68.maddesi geregince islem yapilir.( e-devlet
Uzerinden de muvafakatl beyan ile yapilir.)
*Nufus Cuzdan/T.C. Kimlik Karti ya da kimligini kanitlayan U.A. Aile Cuzdani, Suricu Belgesi,
Pasaport, Yabancilara Mahsus ikamet Tezkeresi belgelerinden biri,
iai ; ; * Yazili bagvuru (dilekge) 15-20 Dakika
11 ISIM DENKLIK BELGESI *MERNIS sisteminde onceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge diizenlenir, yok ise Genel
Mudurligumuizden sistem Uzerinden talep edilir. E-devlet Gzerinden takibi yapilir.
*Herhangi bir nedenle bir ya da birden fazla yabanci devlet vatandaslidini kazanan kigilerden ergin
olanlarin kendileri, ergin olmayanlarin ise veli ya da vasilerinin yurt icinde yerlesim yerlerinin bulundugu
yer nufus madurlugine, yurt disinda ise dis temsilciliklere bildirimde bulunmasi gerekmektedir.
*Bildirim sirasinda;
COK -niufus cizdani/Kimlik Kart )
12 | VATANDASLIK/UYRUKLULUK 10-15 Dakika

TESCIL iSLEMI

-2 adet vesikalik fotograf

-Dogum Belgesi(Apostilleli ve noter tasdikli terciimesi ile birlikte)

-Pasaportun Noter Tasdikli Tercimesi

-Diger devlet vatandashiginin hangi tarihte kazanildigini gosterir kimlik bilgilerini iceren usuliine goére
onaylanmis bir belgenin noter tasdikli Turkge tercimesi ile form dilekge (VAT- 12)gerekmektedir.




13

ULUSLARARASI
SOZLESMELER UYARINCA
DUZENLENEN GOK DiLLI
BELGELER

*Dogum Belgesi(Formul-A):Dogum tescil bilgilerini,

*Evlenme Belgesi(Formil-B):Evlenme tescil bilgilerini,

*Olim Belgesi(Formil-C):Olim tescil bilgilerini kapsamaktadir.

*Cok dilli belgeleri, kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari ya da bu kisilere
ait vekillik belgesini ibraz edenler nufus mudurliklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.

*Nufus Cuzdani/T.C. Kimlik Karti ya da kimligini kanitlayan U.A. Aile Cuzdani, Suricu Belgesi,
Pasaport, Yabancilara Mahsus ikamet Tezkeresi belgelerinden biri istenir.

10-12 Dakika

14

AD-SOYAD DEGISIKLIGI

21/06/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi Kanununun 3.maddesine aykiri soyadlari ile yazim ve imla
hatasi bulunan ad ve soyadlari mahkeme kararlari olmaksizin il ve ya ilge idare kurulunun verecegi
kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirebilir. il veya ilge idare kurulunun verecegi karar kesindir.
(24/12/2022 tarihine kadar-Siire Bakanlikga uzatilabilir.)

*Bagvuru igin; e-devlet lizerinden basvuru yapilmasi ya da kisinin ikametinin bulundugu yer Niifus
Madarligune dilekge ile sahsen miracaat etmesi gerekmektedir.

iice idare Kurulu
Kararin
Mudurligimaze
ulasmasina
muteakip
3is Guni

15

ULUSLARARASI AILE
CUZDANI DUZENLEME

*Eslere ait fotografli niifus clizdanlari ve 2’ser adet fotograf ile birlikte eslerin birlikte ya da resmi
vekillerinin muracaati yeterlidir.

20 Dakika

16

MAVi KART

Tlark Vatandasi olup da g¢ikma izni almak suretiyle Tlrk Vatandaslgini kaybedenlere muracaatlari
halinde Mavi Kart dizenlenir.

3-5 Dakika

17

NUFUS KAYIT ORNEGI VE
YERLESIM YERi BELGESI

*Nufus Cuzdan/T.C. Kimlik Karti ya da kimligini kanitlayan U.A. Aile Cuzdani, Suricu Belgesi,
Pasaport, Yabancilara Mahsus ikamet Tezkeresi belgelerinden biri istenir.

* Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli,vasi,alt ve Ust soylari ya da bu kisilere ait vekillik belgesini
ibraz edenler nifus midurliklerinden dogrudan amaya yetkilidir.

*2018/13 Sayili Cumhurbagkanligi Genelgesi kapsaminda 5490 Sayili Niuf.Hiz.Kan.44.maddesinin
5’inci fikrasi uyarinca Kimlik Paylasim Sistemine(KPS)bagli kurum ve kuruluslarin vatandaglarimizin is
ve islemleri ile ilgili Nufus Kayit Ornegi ve Yerlesim Yeri Belgesi istemeyecegi, istenilen bilgi ve
belgelerin KPS Uzerinden kargilamasi ile ya da ilgili kigiler tarafindan e-devlet Gzerinden temin edilen
belgelerle islemlerin sonuglandiriimasi gerekmektedir.

1-2 Dakika

18

TURKIYE CUMHURIYETI
KIMLIK KARTI
(TCKK)

http://randevu.nvi.gov.tradresinden ya da “Alo 199”’¢cagri merkezi araciligi ile randevu alinarak nufus
muddrltklerine kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinarak 15 yasini tamamlamis herkesin
sahsen basvurmasi esastir.

-ibraz edilen niifus clizdaninin; -MERNIS de kayitl olmasi halinde 1 adet 50X60 ebatlarinda biyometrik
fotograf.

-Mernis de kayitl olmamasi veya fotografsiz olmasi halinde kisinin kimligini kanitlayacak ikinci bir
belge (Uluslararasi aile ciizdani. Ehliyet, Pasaport, memur ctizdani, avukat kimlik karti, basin karti,
yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, yabanci Ulke kimlik karti veya pasaportu) istenir.

-ikinci bir kimlik belgesi ibraz edilemedigi takdirde resit kardes, gocuk, anne, baba ve es’ ten birisi
gecerli kimlik belgesi ile birlikte miracaat edilmesi,

-10 parmak ¢evirmeli biyometrik verisi alma iglemi

- Ergin olmayan ¢ocuklara niifus clizdani diizenlemesinde en son alinan nifus clizdani

-15 yas ve Ustu i¢in 1 adet 50X60 ebatlarinda biyometrik fotograf.

-Kayip, Calinti, Fotograf bulunmayan kimlik kart bagvurularinda;

-1 adet 50X60 ebatlarinda biyometrik Fotograf,

-Resit kardes, cocuk, anne, baba ve es’ ten birisi gecerli kimlik belgesi ile birlikte miracaat edilmesi,

10 Dakika




*19 | SURUCU BELGESI iSLEMLERI

MUDURLUGUMUZDE SURUCU BELGESI iGIN ISLEM YETKIMIiZ BULUNMAMAKTADIR.

YETKIiSi OLAN DIGER iLCE NUFUS MUDURLUKLERINE http://randevu.nvi.gov.tradresinden ya da
“Alo 199”¢agri merkezi aracilidi ile randevu alinarak miracaat edilir.

*Gerekli belgeler:

-Kimlik karti ya da gegici kimlik belgesi, mevcut surici belgesi, surtict saglik raporu,1 adet biyometrik
fotograf ve harg bedeli ve vakif payinin miracaattan dnce 6édenmesi gerekmektedir.

10-15 Dakika

UMUMA MAHSUS PASAPORT

*% A .
20 ISLEMLERI

MUDURLUGUMUZDE PASAPORT IGIN ISLEM YETKIMIZ BULUNMAMAKTADIR.

YETKIiSi OLAN DIGER iLGE NUFUS MUDURLUKLERINE http://randevu.nvi.gov.tradresinden ya da
“Alo 199”¢cagri merkezi araciligi ile randevu alinarak ilgili niifus maddrliklerine bizzat miracaat edilerek,
ergin olmayanlar veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karari ve herhangi bir niifus madurliginden
verece@i muvafakat belgesi olmalidir.

*Gerekli belgeler:

-Kimlik karti veya gegici kimlik belgesi,1 adet biyometrik fotograf, daha énce almis ise pasaport asli,
harg¢ bedelinin 6denmis bulunmasi gerekmektedir.

10-15 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi

durumunda ikinci muracaat yerine basvurunuz. 02.01.2023

*MUDURLUGUMUZDE RANDEVUSUZ ISLEM YAPILABILMEKTEDIR.
* MUDURLUGUMUZDE SURUCU BELGESI VE PASAPORT ISLEMI YAPILAMAMAKTADIR.

ilk Miiracaat Yeri . Pehlivankdy ilge Niifus Mudurligi ikinci Miiracaat Yeri . Pehlivankdy Kaymakamligi

isim . Ozge ARITURK isim . Erdogan BEYPINAR

Unvan . llge Niifus Mudiiri Unvan . Kaymakam

Adres . Pehlivankéy Kaymakamligi / Pehlivankody Adres . Pehlivankdy Kaymakamligi / Pehlivankoy
Tel 02887141671 Tel : 02887141011

Faks 02887141671 Faks : 02887141497

e-posta :  ozge.ariturk@icisleri.gov.tr e-posta . Erdogan.beypnar@icisleri.gov.tr




